REGLAMENTO INTERNO

MAESTRIA EN ADMINISTRACION TRABAJOS DE INVESTIGACION

Universidad V.1.0/09.2012
del Valle

De acuerdo con lo establecido por el Consejo Superior de la Universidad del Valle, en la reglamentacion de los
Programas académicos de Posgrado (ACUERDO N°007, ARTICULO 81°, Literal c)):

Para optar al titulo académico de Maestria “El estudiante deberd haber aprobado, presentado y sustentado un
Trabajo de Investigacion dirigido que cumpla con el reglamente interno de cada programa particular”

CAPITULO I. EL TRABAJO DE INVESTIGACION
Articulo 1°.

El trabajo de Investigacién para optar el titulo de la Maestria en Administracion, puede ser de caracter tedrico o empirico,
en algun campo de la Administracion o las disciplinas afines, o estar dirigido al estudio de casos, a la solucion de un
problema concreto o al andlisis de una situacion particular, con énfasis en la Gestion Administrativa.

Articulo 2°
El trabajo de Investigacion debe tener las siguientes caracteristicas:

a) Extension no mayor de 200 paginas a espacio medio. Una extension mayor debe ser justificada por el Director
del trabajo.

b) Una exploracién bibliografica que dé cuenta del estado del arte del tema.

c¢) Claridad en la formulacién del problema de Investigacidn y coherencia con los objetivos, la metodologia y los
resultados esperados.

Articulo 3°. La elaboracion, evaluacion y aprobacién del trabajo de Investigacion debera pasar por los siguientes
momentos:

DEL ANTEPROYECTO:
a) Presentacion del Anteproyecto ante el Comité de Maestria, acomparfiado de la carta del Director.
b) Evaluacion por un profesor designado por el Comité de Maestria, quien aprueba o reprueba el Anteproyecto.

DEL PROYECTO

a) Presentacion del Trabajo de Investigacion, al Comité del Programa, con una carta aval del Director y
designacion de dos jurados evaluadores.

b) Proceso de evaluacion por parte de los dos jurados evaluadores.

c) Si el Trabajo de Investigacion es aprobado, con observaciones, el estudiante genera una segunda versién
incorporando dichas observaciones, segunda version que se envia nuevamente a los jurados evaluadores.

d) Aprobacion o reprobacion del trabajo de Investigacion por parte de los jurados evaluadores.

e) Para los trabajos aprobados, acto de sustentacion, en el cual se aprueba o reprueba de manera definitiva el
trabajo de Investigacion.
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Articulo 4°. Anteproyecto de trabajo de Investigacion
El anteproyecto es un documento en el cual se formula la realizacion del trabajo académico que el estudiante se
propone llevar a cabo como requisito de grado y debe incluir los siguientes elementos:

Introduccion.

Antecedentes del tema y del problema.
Formulacion del problema.

Obijetivos (general y especificos)
Justificacion

Metodologia

Estado del arte y marco tedrico-conceptual
Cronograma

Presupuesto

Bibliografia
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Articulo 5°. Al finalizar el tercer semestre, el estudiante debera radicar - en el Programa - el anteproyecto con carta
del Director del trabajo de Investigacion.

PARAGRAFO 1: El Programa solo radicard y aprobard anteproyectos de estudiantes matriculados financiera y
académicamente.

PARAGRAFO 2: Todo anteproyecto radicado en el Programa para aprobacién, sera programado para estudio en la
siguiente sesion del Comité de Programa.

Articulo 6°. Sera competencia del Comité del Programa, avalar el Director propuesto por el estudiante y, con base en
el concepto del respectivo evaluador, aprobar o reprobar oficialmente el anteproyecto. EI Programa generard una
comunicacién formal al estudiante, con copia al Director del anteproyecto, en la cual se deja explicita la decision.

Paragrafo: El plazo para la evaluacion del Anteproyecto es de quince (15) dias héabiles, a partir de la entrega al
respectivo evaluador.

Articulo 7°. Si un estudiante decide cambiar el tema después de haber sido aprobado su anteproyecto, debera solicitar
aprobacion nuevamente al Comité de la Maestria, presentando el nuevo anteproyecto, que seguira el mismo tramite,
como si fuera presentado por primera vez.

PARAGRAFO®°. EIl Comité del Programa, podra aprobar proyectos presentados hasta por dos estudiantes.

CAPITULO II1. EL DIRECTOR DEL TRABAJO DE INVESTIGACION

Articulo 8°. Todo anteproyecto de trabajo de Investigacién debe contar con un Director, quien sera un profesor de la
Facultad de Ciencias de la Administracion o de otra Facultad de la Universidad del Valle y debera tener al menos
titulo de Maestria. La Direccion del Programa expedira la certificacion necesaria para que su tiempo de trabajo sea
reconocido para efectos de asignacion académica.

PARAGRAFO: El Director podra ser una persona externa a la Universidad del Valle, quien debera tener al menos
titulo de Maestria, ademas de acreditar idoneidad académica y experiencia investigativa en el tema especifico del
trabajo de Investigacion. El estudiante debe entregar el anteproyecto, acompafiado de carta y hoja de vida formal del
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director propuesto; el Comité del Programa evaluard su competencia y decidird la aprobacién o reprobacion del
mismo.

La Facultad reconocera los servicios de direccidn, de acuerdo con la normatividad definida para estos casos.

Articulo 9°. Es responsabilidad del estudiante buscar su director de trabajo de Investigacion; en casos excepcionales el
Comité de Programa podra sugerir director y orientar al estudiante para realizar las gestiones correspondientes.

Articulo 10°. Seran funciones del director: ofrecer la asesoria conceptual, técnica y metodoldgica que requiera el
estudiante para el buen desarrollo de la investigacién, programar reuniones de trabajo periddicas y reportar al
Programa, al final del periodo de cada semestre, los avances en el desarrollo de la investigacion.

Articulo 11°. El Director podréa declinar su responsabilidad de direccién ante el Comité del Programa. En dicho caso,
el estudiante buscara un director sustituto y, si es necesario, contara con el apoyo del Comité del Programa.

CAPITULO IV. PREPARACION DEL TRABAJO DE INVESTIGACION

Articulo 12°. Una vez aprobado el anteproyecto, el estudiante podra matricular la asignatura Continuacion de trabajo
de Investigacion, en la cual debe proceder a formalizar el documento definitivo.

En caso de necesitar semestres adicionales, el estudiante deberd presentar semestralmente un informe de avance,
cronograma actualizado de actividades y carta de aval del director. Estos documentos son requisitos para que la
Direccion del Programa apruebe la matricula financiera y académica del estudiante para el siguiente semestre.

Con la informacion anterior, la Direccion del Programa registrara la calificacion en el sistema SRA. Esta calificacion
tiene dos denominaciones: INCOMPLETA (1.C); cuando el informe es negativo 0 no se presenta informe de avance, o
APROBADO (A.P); cuando el trabajo de Investigacion ha sido aprobado.

PARAGRAFO. De acuerdo con el articulo 72 del Acuerdo del Consejo Superior, 007 de 1996, el plazo maximo que
tendra el estudiante de maestria para presentar y sustentar su trabajo de investigacién serd el doble del tiempo
estipulado para la duracién del programa académico, sin exceder siete afios.

CAPITULO V. RADICACION DEL TRABAJO DE INVESTIGACION

Articulo 13°. Una vez que el director apruebe el documento definitivo, debera informarlo por escrito a la Direccion
del Programa. Es responsabilidad del estudiante radicar el Trabajo de Investigacion y la carta del director en los
plazos establecidos por el Programa. El estudiante debe entregar al Programa dos (2) copia impresa y una (1) digital
del trabajo definitivo.

PARAGRAFO 1: El programa solo aceptara la radicacion de trabajos de Investigacién para asignar jurados
evaluadores a los estudiantes que hayan realizado su matricula financiera y académica y que, a la fecha, hayan
cumplido con la totalidad de los créditos académicos del Programa de Maestria.

CAPITULO VI. EVALUACION DEL TRABAJO DE INVESTIGACION

Articulo 14°. La evaluacion del trabajo de Investigacion debera contar con dos jurados designados por el Comite del
Programa, diferentes al director.
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Articulo 15°. Asignacion de jurados evaluadores. Una vez que el estudiante radique el trabajo de Investigacion en el
Programa, el Comité procedera a designar los dos jurados evaluadores, con la mayor prontitud.

PARAGRAFO 1: Los jurados podran declinar  su asignacion como evaluadores y, en este caso, el Director de
Programa comunicard al estudiante la situacién e iniciara de nuevamente el proceso de asignacion de otro(s) jurado(s)
evaluador(es).

Articulo 16°. Proceso de evaluacién. Los jurados tendran un (1) mes calendario prorrogable méaximo por quince (15)
dias habiles para presentar su evaluacion por escrito, de acuerdo con el formato que contiene los criterios establecidos.
El Programa notificaréa al estudiante, con copia digital a su respectivo Director, el resultado de la evaluacién y las
respectivas observaciones.

El estudiante tendrd un plazo maximo de un (1) mes calendario para entregar la nueva versién del documento al
Programa, especificando la respuesta a cada una de las observaciones realizadas por el/los evaluador(es) y adjuntando
la carta aval de su Director.

Los jurados evaluadores podran su sugerir nuevamente y, por Gltima vez, observaciones y deberan llenar el respectivo
formulario para pasar a fase de sustentacién o rechazo del trabajo de investigacion.

PARAGRAFO 1: Una segunda evaluacion se realizara de la misma forma, en términos de lo reglamentado para la
primera, en un plazo no mayor a quince (15) dias.

PARAGRAFO 2: En el caso de generarse un desacuerdo significativo entre los conceptos de evaluacion emitidos, el
Comité de Programa podra determinar la asignacion de un tercer evaluador.

Articulo 17°. Sustentacion. Solo pasaran a fase de sustentacion los trabajos de Investigacion avalados por los dos
jurados evaluadores. El acto de sustentacion serd programado por el Programa de Maestria. El trabajo de Investigacion
deberd ser sustentado ante los jurados, un representante del Comité del Programa y/o el director del trabajo de
investigacion. La sustentacion es un evento publico que sera anunciada y citada con la debida anticipacion por parte de
la Direccién del Programa.

El estudiante tendra un tiempo maximo de cuarenta (40) minutos para sustentar su trabajo de Investigacion, al término
de los cuales, los jurados interrogardn y expresaran sus observaciones. Posteriormente los jurados se reunirdn
confidencialmente para generar el respectivo concepto.

Articulo 18°. Al finalizar la sustentacion, el jurado evaluador podra adoptar una de las siguientes determinaciones:

a) No aprobar el trabajo de investigacion y generar una nota inferior a tres punto cinco (3.0).

b) Aprobar el trabajo de investigacion tal como fue presentado y generar una nota igual o superior a tres punto cinco
(3.0).

c) Aplazar la decision hasta que el estudiante introduzca modificaciones adicionales, para lo cual se acordara un plazo
no superior a un (1) mes calendario. Los evaluadores haran entonces una nueva revision del documento corregido y se
tomara una decision definitiva.

d) Aplazar cualquier decision hasta tanto se realice una segunda sesién de sustentacién, cuando la primera sea
considerada insuficiente, para lo cual se acordara una fecha antes de transcurrido un (1) mes calendario.

Articulo 19°. El proceso de evaluacion del trabajo de Investigacion finaliza con la firma del Acta de sustentacion en la
cual se consigna la decision final de los jurados evaluadores. Los jurados decidirdn una nota entre cero y cinco para los
trabajos de investigacion. Esta nota se decidird de comun acuerdo o promediando las notas presentadas por los dos
jurados. El Acta deberd ser firmada por cada uno de los jurados evaluadores y el Director del Programa.
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PARAGRAFO 1: El acto de sustentacion podréa realizarse de manera virtual, si el caso lo amerita.

PARAGRAFO 2: El estudiante debe estar matriculado académicamente y financieramente hasta que se firme el acta
de sustentacion de trabajo de Investigacion.

Articulo 20°. Una vez se encuentre firmada el acta, el estudiante debera solicitar al programa los requisitos necesarios
para el proceso de investigaciéon (documentos entregados al programa, biblioteca y version definitiva y aprobada de su
trabajo de investigacion).

Articulo 21°. Tabla de tiempos para el proceso de evaluacion.

ACTIVIDAD TIEMPO DESTINADO
Se estudiara en la siguiente sesion de Comité de Programa
Aprobacion de anteproyecto y director Programacion de Comités: segunda semana de los meses de febrero,

marzo, abril, mayo, junio, septiembre y noviembre.

Asignacion de jurados evaluadores Solo se radicaran Trabajos para asignacion de evaluadores en los
meses: Febrero, marzo, abril, mayo, junio, septiembre, noviembre.

Primera evaluacion del trabajo de investigacion Un (1) mes calendario, prorrogable por 15 dias habiles.

Inclusién de observaciones por parte del estudiante y aval del

Director Un (1) mes calendario.

Segundo evaluacion del trabajo de investigacion y concepto definitivo | Quince (15) dias Calendario

El estudiante debe tener en cuenta que el proceso de evaluacién de trabajo de investigacion requiere tiempo para su
desarrollo. En todos los casos, el estudiante debera estar a paz y salvo, por todo concepto tanto académico, como
financiero, con la Universidad, durante todo el proceso de desarrollo del trabajo de investigacion, hasta la sustentacion

CAPITULO VII. TRABAJO DE INVESTIGACION LAUREADO O MERITORIO

Articulo 22°.
De acuerdo con la normatividad de la Universidad, son distinciones propuestas por los jurados evaluadores, basadas en
criterios de calidad y pertinencia académica.

a) Trabajo de investigacion Meritorio
Se considera trabajo de investigacion meritorio aquel que por sus aportes, previas modificaciones puede ser propuesto para
publicacion.

b) Trabajo de investigacion Laureado

De acuerdo con la Resolucion 035, de 2007, del Consejo Académico, es aquel que por su investigacion de aporte puede ser
publicado en el estado en que lo presenta el estudiante, teniendo en cuenta su calidad cientifica. Este reconocimiento se
sometera a aprobacion del Comité del Programa y el Director del Trabajo de Investigacion. Su reconocimiento se propondra
ante el Consejo de Facultad para su trdmite en el Consejo Académico de la Universidad del Valle.

CAPITULO VIII. DERECHOS DE PROPIEDAD INTELECTUAL

Los trabajos de Investigacién al igual que los trabajos presentados en las asignaturas de los programas académicos deben
respetar lo dispuesto en el Estatuto de Propiedad Intelectual de la Universidad del Valle, Acuerdo No. 023 de 2003 del
Consejo Superior, en el que se regula que:
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a)
b)

c)
d)
e)
f)

Las ideas expresadas en los trabajos de Investigacion y los trabajos presentados en cada curso son de absoluta
responsabilidad de su autor y no comprometen el pensamiento oficial de la Universidad

En todos los escritos académicos se debe respetar el derecho de autor y hacer un uso honrado correspondiente a la
debida cita que se hace de la obra del autor, lugar y afio de edicion, editorial, pagina o capitulo para respetar el derecho
moral del autor (articulo 38 Acuerdo 023 de 2003)

Con base en el principio de la buena fe, se presume que la produccion de los estudiantes es de la autoria de éstos y no
vulnera los derechos de otros.

Se autoriza una copia para uso personal de los materiales correspondientes a cada asignatura de los programas y se
prohibe su reproduccién con otros fines.

En caso de utilizar el logo simbolo de la Universidad del Valle, este debera respetar lo establecido en el manual de
identidad visual corporativa de la Universidad (http://univalle.edu.co/simbolos/logosimbolo.html)

Las violaciones a la propiedad intelectual en cualquiera de sus formas constituye falta grave de caracter disciplinario.

PARAGRAFO: En cumplimiento de lo dispuesto por el Consejo Superior en el Acuerdo No. 023 de 2003, los estudiantes
de los programas de Maestria deben suscribir, ante el Comité del Programa, un “Acta de acuerdo sobre la Propiedad
Intelectual” al iniciar el proyecto de investigacion conducente al trabajo de investigacion, conforme lo disponen los
articulos 26°, 27° y 28°. Para preservar los derechos de Propiedad Intelectual y la transferencia de los mismos a organismos
de financiacion y a la Universidad del Valle.
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